Smérnice ¢. 1/2016

Postup pfi pridélovani a administraci dotaci
poskytnutych CMMJ na projekty z vefejnych rozpocti

1. Priprava projektu - administrativni zpracovani projektu

Myslivecké a kulturn€ — propagacni oddé&leni CMMTJ (dale jen ,MKPO*) na zaklad&
jednani s odbornymi komisemi CMMJ priibézné pfipravuje a zpracovava projekty tak, aby byly
pfi vypséani vhodného vybérového fizeni (dotace) pfipraveny k realizaci.

Ekonomické odd&leni CMMJ (dale jen ,,EO“) na zakladé podkladi dodanych MKPO
zpracovava rozpoCty pro projekty navrzené MKPO. EO a vedouci projektd postupuji ve
vzajemné soucinnosti.

2. Zadost o dotaci

EO prubezné sleduje vypsana vybérova fizeni na internetovych strankach poskytovatell
dotaci. Po vyhlaseni vyb&rového fizeni EO uvédomi MKPO, které vyhotovi po projednani
s pfedsedou odborné komise CMMJ projekt dle parametri vyb&rového fizeni.

EO na zéklad¢ podkladi dodanych od MKPO zpracuje rozpodet projektu a piipravi
administrativni pfilohy projektu. Po kompletaci vSech podkladt EO ptipravi Zadost se viemi
povinnymi pfilohami.

Jednatel zajisti podpis zadosti statutarnim organem a bez zbyteéného odkladu zajisti
digitalizaci zadosti a v€asné odeslani Zadosti poskytovateli dotace.

3. Aplikace rozhodnuti o poskytnuti dotace na projekty CMMJ

EO zaeviduje schvaleny rozpodet projektu do uéetnictvi CMMJ jako samostatny projekt
tak, aby umozZnil sledovat pfijmy i néklady projektu odd€len& od ostatnich pfijmi a nakladl
CMM]J a porovnat je s rozpo¢tem projektu.

Jsou-li soucasti realizace projektu dodavky ¢i sluzby podléhajici zakonu o zadavani
vefejnych zakazek, zajisti jednatel zadani takové vefejné zakazky v souladu se zakonem a .
smérnici CMMJ €. 2/2016 o zadavani zakazek malého rozsahu.

Kazdy néklad projektu prevysSujici ¢astku 50.000 K¢ bez DPH musi byt doloZen
pisemnou smlouvou. Naklad projektu pievysujici ¢astku 2.000 K& bez DPH a nepfevySujici
¢astku 50.000 K¢ bez DPH musi byt doloZen poloZkovou objednavkou.

Ptipravu, Gpravy a zmeny smluv zajistuje jednatel. EO zajistuje vystaveni objednavky
na zéklad€ pokynu MKPO.




4. Realizace projektu

Realizace projektu probiha v souladu se smérnici CMMYJ &. 2/2016 o zadavani zakazek
malého rozsahu. EO vypracuje a pfeda vedoucimu projektu do 7 dnti od konce kalendainiho
mésice prehled plnéni projektu za predchozi mésic.

S. Administrativni zpracovani projektu

Jednatel provadi kontrolu dafiovych dokladi projektu. EO ozna&i u kazdého dafiového
dokladu vykon dle platného rozpottu CMMI a ptitadi jej k prislu§nému projektu. EO u kazdého
dafiového dokladu vyznaci, zda se vztahuje k ekonomické nebo neekonomické &innosti CMMYJ.

Uketni zalctuje danovy doklad dle informaci vyznaenych na dokladu a pieda danovy
doklad EO k proplaceni.

Cast dotace postoupené na pobocné spolky administruje EO dle schvalenych , Pravidel
pro Cerpani dotace poboénymi spolky*“. °

6. Vyuctovani dotace

Konecné vyuctovani poskytnuté dotace zpracovava EO neprodlend po skonleni
projektu tak, aby byla dodrZena lhita stanoven4 poskytovatelem dotace. EO soudasné piipravi
viechny pfilohy, jejichz dodani poskytovatel dle podminek dotace vyZaduje. O provedeném
vyuctovani informuje EO jednatele.

7. Vnitini kontrola CMMJ

O zpravé tykajici se koneéného vyuctovani poskytnuté dotace informuje jednatel
dozor¢i radu. Ve lhité stanovené poskytovatelem dotace, odeSle jednatel vyuétovani
poskytnuté dotace poskytovateli.

8. Soudinnost p¥i vnéjsi kontrole CMM.J

Provadi-li poskytovatel dotace kontrolu vy&tovani dotace v CMMJ, zastupuje CMM]J
jednatel, nestanovi-li MR jinak. Jednatel zajistuje podklady vyzadané osobou provadéjici
kontrolu ¢&i potfebné k provedeni kontroly, v ptipadé potieby si vyzada souginnost ostatnich
zaméstnanci CMM]J. Ostatni zaméstnanci a organy CMM]J poskytuji pii kontrole soudinnost.

9. Tato smérnice byla projednana a schvalena na jednani MR dne 4. 10. 2016 a nabyva u&innosti

dne 1. 11. 2016. 2
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V Praze dne 4. 10. 2016
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ptedseda CMMJ




