Smérnice ¢ 2/2016
Zadavani zakazek malého rozsahu

1. Tato smérnice upravuje postup pfi nakladani s finanénimi prostiedky poskytnutych CMMJ z
vefejnych prostfedkd pii zadavani zakazek na dodavky a sluzby s pfedpokladanou hodnotou
niz§i nez 2.000.000 K¢ bez DPH.

2. Pfi. nakladani s financnimi prostiedky dle této smérnice CMMJ dodrzuje zasady
transparentnosti, rovného zachazeni, pfiméfenosti a zakazu diskriminace. Zaméstnanci a
¢lenové organi CMMIJ jsou povinni jednat s péci fadného hospodare.

3. Zakazky na dodavky a sluzby, jejichz prfedpokladana hodnota neptesahuje 50.000 K¢ bez
DPH, zadava jednatel CMMIJ bez vyb&rového fizeni, zpravidla pisemnou objednavkou.
Takovouto zakazku muze zadat pfimo nebo si vyzada vice nabidek, resp. pouZije e-aukci. Pii
jednani vychazi z informaci o trhu, mistni znalosti a svych poznatkl a zku$enosti. Pisemna
objednavka musi byt druhou smluvni stranou pisemné potvrzena, napf. pfimo na objednavce
slovy: souhlasim, datem a podpisem opravnéné osoby.

4. Zakazky na dodavky a sluzby, jejichz predpokladana hodnota piesahuje 50.000 K& bez DPH
a nedosahne 2.000.000 K¢ bez DPH, zadava jednatel zpravidla na zakladé oteviené vyzvy a
postupuje podle zasad zakona o zadavani vetejnych zakazek. Je povinen postupovat hospodarné
a zajistit pro CMMJ co nejvyhodn&j§i plnéni. Jednatel zadava zakazky podle schvaleného
rozpoCtu projektu. Pred zadanim zakazky si jednatel ovéfi obvyklou cenu a je-li to mozné,
vyzve nejméné tfi dodavatele k pfedloZeni nabidky. Odchyli-li se cena zakézky o vice nez 20
% od schvaleného rozpo€tu projektu, je jednatel povinen zménu ceny projednat s Mysliveckou
radou (dale jen ,,MR").

5. Celé znéni vyzvy dodavatelim dle pfedchoziho odstavce se v den odeslani vyzev uveiejni
na internetovych strankach CMMJ v sekci Verejné zakazky. Zvefejnénim se zakazka stava
otevienou a nabidku jsou opravnéni piedlozit i jini, nez osloveni dodavatelé.

6. CMMIJ stanovi lhiitu pro podani nabidek, ktera nebude zpravidla kratsi nez 10 dnd ode dne
doruCeni oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni dodavateli, resp. ode dne prvniho zvefejnéni
na internetovych strankach CMMJ.

7. O hodnoceni doslych nabidek vyhotovi jednatel pisemny zaznam, v némz bude uveden
seznam pfijatych nabidek, popis nabidek, popis hodnoceni kazdé z nich. Jednatel vybere
nejvyhodnégjsi z doslych nabidek a zajisti uzavieni smlouvy s dodavatelem na webu CMMJ.

8. Presahne-li cena zakazky 50.000 K& bez DPH, zajisti jednatel zvefejnéni smlouvy, vCetné
. jejich zmeén a dodatkt do 15 dnt ode dne jejiho uzavieni v registru smluv.

9. Nepozaduje-li poskytovatel vefejnych prostiedki dobu delsi, archivuje CMMIJ veskeré
dokumenty vefejné zakazky od okamziku podani vyzvy az do skonCeni projektu v originalnim
znéni po dobu nejméne 5 let.

10. Tato smérnice byla projednana a schvalena na jednani MR dne 4.10.2016 a nabyva tcinnosti
dne 1.11.2016. T

V Praze dne 4. 10. 2016

Ing. Jifi Janota
piedseda CMMJ



