Smérnice ¢. 5/2016
Pravidla pro uzavirdni a podepisovani smluv

1. Jednatelem nebo Mysliveckou radou (déle jen ,,MR*“) povétené osoby (zaméstnanci CMMTJ,
pfip. dalsi osoby) jsou opravnéni jednat o smlouvach se tietimi osobami.

2. Povéfena osoba pfedlozi jednateli navrh smlouvy k projednani s uvedenim zakladnich
informaci o ucelu, Sasovém rozsahu plnéni, predpokladanych personélnich a finanénich
pozadavcich na zajisténi plnéni smlouvy.

3. Pfed schvalenim smlouvy MR se k navrhu smlouvy pisemné vyjadiuji:
a) pfislusny odborny Gtvar CMMYJ,

b) ekonomické oddéleni,
c) préavni sluzba,
d) jednatel.

Jednotliva vyjadfeni obsahuji stanovisko, datum a podpis.

4. Navrh smlouvy (jejiz plnéni je vyssi nez 100.000,- K& bez DPH) se stanovisky predloZi
jednatel MR k projednani a schvaleni nebo k hlasovani per rollam. Navrh smlouvy s pln€nim
do 100.000,- K& bez DPH je opravnén podepsat jednatel.

5. Poté, co MR smlouvu schvali, zajisti jednatel jeji podpis a dal§i potfebné zaleZitosti
s uzavienim smlouvy souvisejici. Jednatel podepsanou smlouvu pfeda obratem asistentce a
ekonomickému oddéleni a provadi prib&zn& kontrolu plndni smlouvy. Jednatel zajisti
zvefejnéni uzaviené smlouvy, podrobnosti ohledng zvefejiiovani smluv upravi MR.

6. Kazda uzaviena smlouva obsahuje ze strany CMM]J ur&enou osobu (Jjméno, tel., e-mail),
ktera je odpovédnd za plnéni smlouvy. Asistentka opatti smlouvy pofadovym &slem/rokem,
uloZi je, archivuje je a vede seznam uzavienych smluv (datum podpisu, Cislo smlouvy, pfedmét
smlouvy, smluvni strana). Smlouvy potfebné pro Giétovani o sjednaném plnéni si zaklada
ekonomické oddéleni. Smlouvy jsou vzdy vyhotoveny ve dvou originalnich vyhotovenich pro
CMM]J, jedno originalni vyhotoveni je vzdy archivovéano u asistentky jednatele.

7. V pfipadé€ uzavirani smluv tykajicich se zadavani zakdzek malého rozsahu ma prednost
postup podle smérnice ¢. 2/2016.

8. Tato pravidla byla projednina a schvélena na jednani MR dne 4. 10. 2016 a nabyvaji
ucinnosti dne 1. 11. 2016.

V Praze dne 4. 10. 2016

predseda CMMYJ



