Smérnice ¢. 31/2022

Postup pii pridélovani a administraci dotaci
poskytnutych CMMJ na projekty z veiejnych rozpoéti

1. Priprava projektu - administrativni zpracovani projektu

Zamé&stnanci sekretaristu CMMJ na zdklads jednani s odbornymi komisemi CMMJ
pribézné pripravuji a zpracovéavaji projekty tak, aby byly pii vypsani vhodného vybérového
Iizeni (dotace) pfipraveny k realizaci.

Ekonomické oddéleni CMMI (déle jen ,EO“) na zéklad® podkladéi dodanych
zameéstnanci sekretariatu zpracovava rozpodty pro navrené projekty a zapracovava jednotlivé
rozpotty do rozpoétu CMMJ,

2. Zadost o dotaci

EO pribéiné¢ sleduje vypsana vybsrova fizeni na internetovych strankach
poskytovatelli dotaci. Po vyhlaeni vybérového ¥izeni EO uvédomi zamé&stnance sekretariatu,
ktefi vyhotovi po projednani na poradé sekretariatu CMMYJ projekt dle parametri vyb&rového
fizeni. Pfedseda CMM]J vybere zaméstnance odpovédného za projekt, pfipadné jeho &sti.

EO na zékladé¢ podkladt dodanych od zaméstnanct sekretaridtu CCMMJ zpracuje
rozpocet projektu a pfipravi administrativni piflohy projektu. Po kompletaci v8ech podkladii
EO pfipravi Zadost se v§emi povinnymi p¥ilohami dle zadéani projektu. Takto pied4 asistentce
pfedsedy k elektronickému podpisu dokumenti a k odeslani datovou schrankou vyhlaSovateli
dotace. Potvrzeni o odeslani preda asistentka predsedy EO.

3. Aplikace rozhodnuti o poskytnuti dotace na projekty CMMJ

EO zaeviduje schvaleny rozpodet projektu do udetnictvi CMMJ Jjako samostatny
projekt tak, aby bylo mozné sledovat pijmy i naklady projektu oddélené od ostatnich pi{jma a
nakladd CMMJ a porovnat je se schvalenym rozpodtem projektu.

Jsou-li soucésti realizace projektu dodavky & sluzby podl¢hajici zdkonu o zaddvani
vefejnych zakéazek, zajisti pfedseda zadéani takové vefejné zakéazky v souladu se zakonem &.
134/2016 Sb, o zadavani vefejnych zakézek, ve znéni pozdéjsich predpisu.

4. Realizace projektu

Realizace projektu probih4 v souladu se smérnici CMMJ o zadavani zakédzek malého
rozsahu, odpovédnost za plnéni projektu ma zaméstnanec, kterému mu byl projekt pfidélen.

EO prabézné vypracovavé prehled pinéni projektu a predavé informace pfedsedovi a
odpoveédnym pracovnikim.



5. Administrativni zpracovani projektu

Piedseda provadi kontrolu danovych dokladi projektu a jejich opravnénost potvrzuje
svym podpisem. EO pied podpisem na kazdy danovy doklad souvisejici s projektem vyznaci
¢innost dle platného rozpoétu CMMJ a piitadi jej k piislusnému projektu, objednavee &
smlouve.

Utetni zkontroluje formalni naleZitosti dokladu a zauctuje daniovy doklad dle
informaci vyznacenych na dokladu a pfeda dariovy doklad vedouci EO k proplaceni.

6. Vyuctovani dotace

Kone¢né vylcétovani rozpoctu poskytnuté dotace zpracovava EO neprodlené po
skonceni projektu tak, aby byla dodrZena lhita stanovend poskytovatelem dotace. Odborni
pracovnici vyhotovi odbornou ¢&ast projektu, tj. plnéni projektu, véetné vSech piiloh
v elektronické podobé a piedaji pracovnikovi povéfenému vyuétovanim odborné &asti
projektu. EO soucasné piipravi vSechny pfilohy, jejichz dodani poskytovatel dle podminek
dotace vyZaduje. O provedeném vyuctovani informuje EO a povéfeny pracovnik za odbornou
¢ast projektu pfedsedu.

EO kompletuje vyuctovani projektu, zasila k elektronickému podpisu asistentce
predsedy, ta po podpisu zasila poskytovateli projektu datovou schrankou. Potvrzeni o odeslani
preda EO.

7. Vnit¥ni kontrola CMM.J

Kontrolou je povétena dle stanov Dozoréi rada CMMYJ.

8. Soudinnost p¥i vnéjsi kontrole CMMJ

Provadi-li poskytovatel dotace kontrolu vyuétovani dotace v CMMYJ, zastupuje CMMJ
predseda, nestanovi-li MR jinak. Pfedseda zajistuje ptedani podkladﬁ vyzadané osobou
provadgjici kontrolu ¢&i potfebné k provedenti kontroly, v pfipad€ potieby si vyZdda soucinnost
ostatnich zamé&stnanci CMMIJ. Ostatni zaméstnanci a organy CMMJ poskytuji p¥i kontrole
sou¢innost.

9. Tato smérnice byla projedndna a schvalena na jednani myslivecké rady CMMIJ dne
16.11.2022 a nabyvaji u¢innosti dnem 1.1.2023. K tomuto dni se zérovefi rusi smérnice ¢.
14/2018 schvalena mysliveckou radou CMMJ dne 22.5.2018.

V Praze dne 16.11.2022

£,

Ing. Jiff Janota
pledseda CMMY




